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MANUAL DEL USUARIO - ¿CÓMO INGRESAR AL SISTEMA? 

 
 
El portal de la Biblioteca es un espacio que se ha creado para que los Usuarios de la comunidad 
universitaria y el mundo entero tengan acceso a los servicios que presta.  
 
Si bien existe una serie de información que se presenta a todos los usuarios, no importa que no 
sean de la Comunidad UIS, aquellos funcionarios que quieran tener acceso a los procesos que se 
llevan en la Biblioteca y utilizar alguno de nuestros servicios (Conmutación Bibliográfica, Buzón de 
Sugerencia, Solicitud de Material Bibliográfico, Consulta de Material Consultado, de Multas, de 
Solicitudes, Denuncia de Pérdida de Carné y Material, Consulta de Disponibilidad de Equipos de 
Sala de Bases de Datos), deben iniciar sesión en el Sistema. 
 
Para iniciar sesión, deben llenar los campos Login y Clave que se encuentran en la Página inicial 
como se muestra en la siguiente figura. 
 

 
 
El login que el usuario debe digitar se explica en la siguiente tabla, de la misma manera, la clave es 
un número de 4 dígitos que el Usuario usa en la Biblioteca para solicitar libros.  
 
Si Ud. es LOGIN CLAVE 
Estudiante 112020539 (cod carrera + cod estudiante) 4578 
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Docente o Trabajador 
Planta 

1458 (Código de Carné) 0450 

Docente Cátedra 91359860 (Cédula) 1578 
   
Si Ud. no posee clave, por favor acérquese a la Biblioteca, al primer piso, sección de préstamo y 
solicite la creación de la clave. 

 
 

El sistema al verificar el login y  contraseña,  ubica le ubicará en el Catalogo Bibliográfico, y su 
nombre deberá aparecer junto al menú de opciones que cargaremos para Ud, tal como lo muestra 
la siguiente figura. 
 

 
 
Si tiene alguna duda, por favor comuníquese con nosotros, a las extensiones 2547, 2684 y 
2636, para mayor información. 


